
Beogradska berza a.d. Beograd
                                                                                    ODLUKA -HD

Na osnovu člana 47. stava 2. Pravila poslovanja Beogradske berze (u daljem tekstu: Berza), Direktor Berze, dana 9.2.2004. godine donosi 

ODLUKA  
O NAČINU KORIŠĆENJA HELP DESKA
U SALI ZA TRGOVANJE BERZE
Radnu stanicu službenika Berze – help desk (u daljem tekstu: help desk), član Berze može koristiti po odobrenju Zahteva za korišćenje help deska (u daljem tekstu: Zahtev), a u slučaju kada je u skladu sa Pravilima poslovanja Berze (u daljem tekstu: Pravila) utvrdjena ispunjenost jednog od uslova iz člana 47. Pravila.

Obrazac Zahteva iz prethodnog stava ove tačke, sastavni su deo ove Odluke.

Zahtev, Član Berze, u pisanoj formi, overen i potpisan od strane lica ovlašćenog za zastupanje Člana Berze, podnosi direktoru sektora Berze za poslove trgovanja (u daljem tekstu: Direktor sektora). 

Zahtevi iz prethodnog stava su dnevni zahtevi i na osnovu njih se može odobriti korišćenje help deska za jedan dan (datum). 

Elementi Zahteva iz prethodne tačke ove Odluke su:

· pun naziv člana Berze – podnosioca Zahteva,

· datum podnošenja Zahteva,

· razlog za korišćenje help deska,

· ime i prezime brokera člana Berze koji će u ime Člana Berze predati naloge za trgovanje službeniku Berze za unos sa help deska u Belex, u skladu sa ovom Odlukom,   

· način predaje naloga za trgovanje službeniku Berze za unos sa help deska u Belex, u skladu sa tačkom 7. ove Odluke,   

· dan (datum) za koji se zahteva korišćenje help deska,

· naznaka količine naloga koja se dostavlja službeniku Berze na unos sa help deska u Belex.
Zahtevi iz tačke 2. podnose se Berzi (kancelarija Berze br. 312, III sprat zgrade SV III), svakog radnog dana Berze, u vremenu od 12 sati do 14 sati. Zahtevi za korišćenje help deska mogu se predati najranije prethodnog radnog dana u odnosu na radni dan za koji se traži odobrenje za  korišćenje help deska.

Izuzetno od prethodnog stava, u slučaju nastanka razloga za korišćenje help deska u toku istog radnog dana, zahtev se podnosi Berzi odmah po nastanku razloga za korišćenje help deska, a najkasnije 30 minuta pre vremena početka faze aukcije za koju se ispostavlja nalog za trgovanje preko help deska.
Primljene Zahteve u smislu prethodne tačke ove Odluke, razmatra i odobrava Direktor sektora, odmah, odnosno najkasnije do 16 sati istog radnog dana kada je Zahtev iz stava 1. prethodne tačke ove Odluke predat Berzi.
Pri razmatranju i odlučivanju o primljenim zahtevima, Direktor sektora će voditi računa i o vremenu prijema zahteva.
Odobreni zahtev iz tačke 2. sadrži:

· datum odobrenja zahteva,

· naziv člana Berze kome se zahtev odobrava,

· ime i prezime brokera Člana Berze koji će predati naloge za trgovanje službeniku Berze za unos sa help deska u Belex, u skladu sa ovom Odlukom,   
· način predaje naloga za trgovanje službeniku Berze za unos sa help deska u Belex, u skladu sa tačkom 7. ove Odluke,   

· ime i prezime službenika Berze kome će Član Berze predati nalog za trgovanje za unos sa help deska u Belex,

· datum i vreme korišćenja help deska,

· ukupan broj naloga za trgovanje člana Berze koje će službenik Berze uneti  sa help deska u Belex,
· redni broj korisnika help deska za datum korišćenja help deska,

· potpis direktora sektora Berze za poslove, overen pečatom Berze.
Član Berze kome je odobreno korišćenje help deska u skladu sa prethodnom tačkom ove Odluke (u daljem tekstu: korisnik help deska), naloge za trgovanje, predaje službeniku Berze neposredno:
1) ličnom predajom – uručenjem,

2) predajom putem telefaksa (broj telefaxa u Sali za trgovanje Berze - 011.311.54.06).
Smatra se da je nalog predat u smislu prethodnog stava, kada službenik Berze na nalogu za trgovanje potvrdi prijem istog upisivanjem vremena njegovog prijema.
Nepotpun ili nečitak nalog za trgovanje korisnika help deska, službenik Berze neće primiti o čemu je dužan da odmah obavesti berzanskog kontrolora i/ili Direktora sektora, a ovakav nalog za trgovanje dužan je da vrati korisniku help deska na isti način na koji je isti predat.
Obrazac naloga za trgovanje koji se predaje službeniku Berze za unos u Belex putem help deska, sastavni je deo ove Odluke.

Primljene naloge u smislu prethodne tačke ove Odluke, službenik Berze unosi u Belex prema redosledu prijema naloga za trgovanje.

Za obavljanje poslova unošenja jednog (1) naloga za trgovanje u Belex, službeniku Berze  je utvrdjen vremenski period u trajanju od dve (2) minute. 

Nalozi za trgovanje korisnika help deska unose se samo pre i u toku podfaze prijema naloga u okviru faze predotvaranja.

Službenik Berze koji unosi naloge za trgovanje putem help deska, može korisnicima help deska davati  samo podatke i informacije koje su bez naknadne obrade podataka dostupne svim korisnicima Belex-a.

Službenik Berze koji unosi naloge za trgovanje putem help deska dužan je da:

a. savesno i odgovorno obavlja poslove unosa naloga za trgovanje putem help deska, te da primljene naloge unosi sa dužnom pažnjom, 
b. odbije prijem i unos u Belex naloga za trgovanje koji nisu izradjeni i predati, u skladu sa Pravilima, aktima Berze i ovom Odlukom,
c. sa podacima iz naloga za trgovanje koje unosi putem help deska u Belex, postupa kao sa poverljivim podacima i čuva ih kao poslovnu tajnu. 

Nadzor nad službenikom Berze za unos naloga za trgovanje putem help deska, kao i nadzor nad korisnicima help deska vrši berzanski kontrolor.
Službenik Berze iz prethodne tačke ove Odluke, nakon završetka faze trgovanja, dužan je da izvrši preuzimanje podataka iz Belex-a za svakog pojedinačnog korisnika help deska, i to o:

- ispostavljenim nalozima za trgovanje, 

- nerealizovanim nalozima za trgovanje, 

- zaključenim transakcijama, 

- drugim podacima i informacijama u smislu tačke 11. ove Odluke. 

Preuzete podatke iz prethodnog stava ove tačke Službenik Berze predaje korisniku help deska. 
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavljuje se na Berzanskoj tabli.
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Gordana Dostanić, direktor
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Obrazac BB-Z-HD

ZAHTEV ZA KORIŠĆENJE 

HELP DESKA
Datum :__________                 
Naziv člana Berze


     
Razlog korišćenja help deska

       

Dan (datum) za koji se zahteva korišćenje help deska

       

Broj naloga za trgovanje za koji se zahteva unos u Belex putem help deska

       

Podaci o brokeru člana Berze koji će predati naloge za trgovanje službeniku Berze


Ime:
     
Prezime:
     
Način predaje naloga za trgovanje (zaokružiti)

lična predaja      
putem telefaxa (broj telefaxa člana Berze sa kojeg će biti ispostavljeni nalozi za trgovanje)      
       (potpis i pečat ovlašćenog lica člana Berze)

Popunjava službenik Berze:

datum prijema Zahteva:_____________
vreme prijema Zahteva: ____________


potpis službenika Berze________________

Obrazac BB-N-HD2
	Popunjava ovlašćeno lice berzanskog posrednika
	
	K*
	
HELP DESK
	P*
	

	Oznaka tržišta *
	
	
	
	
	

	
	A
	Listing A
	B
	Listing B
	SBT
	Slobodno berzansko tržište

	

	Oznaka metoda trgovanja *

	
	MPC
	Metod preovladjujuće cene
	MKT
	Metod kontinuiranog trgovanja

	Vrsta promene *

	
	U
	Unos
	P
	Povlačenje

	Oznaka vrste transakcije *
	Oznaka vrste naloga po ceni *

	
	K
	Kupovina
	
	P
	Prodaja
	
	TRZ
	Tržišni
	LMT
	Limit

	

	
	
	Oznaka vremenskog trajanja naloga *
	

	
	Dnevni
	Do dana:
	Do opoziva
	

	
	

	
	
	DN
	
	
	DD
	
	DO
	

	

	
	Naziv člana berze
	

	
	
	

	
	
	

	
	Identifikacija autentičnog klijenta iz naloga za trgovanje
	

	
	Matični broj klijenta 
	Ime i prezime (naziv) klijenta
	

	
	
	
	

	

	
	Oznaka hartije od vrednosti
	

	
	Simbol hartije
	Pun naziv hartije
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Interni broj naloga

	Količina hartije od vrednosti
	Cena
	

	
	
	
	
	

	

	
	Tip računa
	Račun hartije
	Račun novca
	Provizija
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	Ime i prezime podnosioca naloga
	

	
	
	

	

	
	Potpis podnosioca naloga
	
	

	
	
	

	

	

	Popunjava ovlašćeni službenik Berze
	

	

	
	Datum prijema naloga
	Vreme prijema naloga
	

	
	
	
	

	
	Ime i prezime ovlašćenog službenika Berze
	Potpis ovlašćenog službenika Berze
	

	
	
	
	

	
	Napomena:
	
	

	
	
	


zaokružiti – vrstu  transakcije











* Popunjava se zaokruživanjem jedne od ponuđenih opcija


* Popunjava se zaokruživanjem jedne od ponuđenih opcija


* Popunjava se zaokruživanjem jedne od ponuđenih opcija


� Oznaka broja naloga  iz knjige naloga člana Berze (nalogodavca)





